Atributiile prevazute in fisa postului pentru functia publicd de executie de consilier clasa | grad profesional principal

~ompartimentul Comunicare si relatii cu publicul;
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asigura accesul la informatiile de interes public comunicate din oficiu previzute la art.5 din Legea nr.544/2001 privinc
liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completrile ulterioare;

solicitd compartimentelor de specialitate actualizarea anual a listei documentelor de interes public si listei categoriilo
de documente produse si/sau gestionate de institutie, potrivit legii;

asigura publicarea si actualizarea anualj a buletinului informativ care cuprinde informatiile prevazute la lit.a) aprobat de
inspectorul sef;

asigura publicarea anuala in Monitorul Oficial al Romaniei, partea a lll-a a Raportului periodic de activitate, dupa ce i
prealabil a fost prezentat inspectorului sef;

primeste si inregistreaza solicitarile privind informatiile de interes public si le evalueaza primar pentru a stabili dac:
informatiile solicitate sunt i nformatii comunicate din oficiu, furnizabile la cerere sau exceptate de liberul acces;

asigurd transmiterea solicitérilor primite structurilor competente din institutie pentru verificarea respectirii art.12 dit
Legea nr.544/2001, cu modificérile si completarile ulterioare, in cazul in care informatiile solicitate nu sunt dintre cel
comunicate din oficiu;

redacteaza raspunsurile citre solicitanti pe baza raspunsurilor primite de la compartimentele prevazute la pct.6) s
asigura transmiterea acestora in termenele prevazute de actele normative referitoare la liberul acces la informatiile de
interes public;

asigura gratuit modelele formularelor-tip ale cererilor de informatii de interes public, ale reclamatiilor administrative
ale scrisorilor de raspuns la aceste solicitiri;

asigura inregistrarea in termen a documentelor in registrul prevazut in acest scop, conform anexei 5 la Normel¢
metodologice de aplicare a Legii nr.544/2001 aprobate prin Hotararea Guvernului nr.123/ 2002;

asigura intocmirea anuald si publicarea raportului privind accesul la informatiile de interes public al inspectoratulu
teritorial de munca mures;

asigura transmiterea raportului anual privind accesul la informatiile de interes public la Inspectia Muncii;

organizeaza si coordoneaza functionarea punctului de informare si documentare pentru accesul publicului la informatiile
furnizate din oficiu;

asigura primirea si inregistrarea petitiilor, conform Ordonantei Guvernului nr.27/2002 privind reglementarea activitatii de
solutionare a petitiilor, cu modificirile s1 completarile ulterioare, in registrul prevazut in acest scop;

inainteaza petitiile inregistrate la conducitorii compartimentelor de specialitate, in functie de obiectul acestora, ci
precizarea termenului de trimitere a raspunsului;

urmareste solutionarea si redactarea in termen a raspunsurilor petitiilor;

urmareste ca raspunsurile la petitii sa fie semnate de inspectorul sef ori de persoana imputerniciti de acesta, precum s
de seful compartimentului care a solutionat petitia;

asigura expedierea raspunsurilor citre petitionari, precum si clasarea, arhivarea petitiilor si a raspunsurilor acestora;

intocmeste semestrial Raportul de activitate privind solutionarea petitiilor pentru inspectoratul teritorial de munci mure
si il prezinta inspectorului sef:

asigura furnizarea ziaristilor, prompt si complet, informatiile de interes public care privesc activitatea institutiei sal
autoritatii publice pe care o reprezints;

propune inspectorului sef acordarea fara discriminare, in termen de cel mult 2 zile de la inregistrare, acreditiri
ziaristilor §i a reprezentantilor mijloacelor de informare in masa, in baza solicitirilor formulate;

informeaza in timp util si asigura accesul ziaristilor la activitdtile si actiunile de interes public organizate de institutia sat
autoritatea publica;

asigura dialogul intre ziaristi $1 conducerea institutiei in vederea realizirii de interviuri, declaratii, puncte de vedere
rectificari, luari de pozitie, drept la replica;

propune inspectorului sef refuzarea sau retragerea acreditarii unui ziarist numai pentru fapte care impiedica desfasurare:
normala a activitatii institutiei;

in cazul retragerii acreditarii unui Ziarist, asigura organismului de presi obtinerea acreditarii pentru un alt ziarist;
elaboreaza zilnic revista presei $i 0 transmite inspectorului sef;

monitorizeaza fluxurile de stiri ale agentiilor de presa, ale emisiunilor de radio si televiziune;

difuzeaza ziaristilor dosare de press legate de evenimente sau de activitati ale institutiei ori autoritatii publice;
sesizeaza conducerea institutiei asupra unor aspecte din presa , emisiuni radio si televizi une, ce fac trimitere directa l;
activitatea institutiei;

alte atributii in domeniul de competenta delegate ierarhic.




